COMUNE DI CERTALDO

Provincia di Firenze

kA

prot. n. AT Certaldo, 22.11.1997

ESTRATTO DAL REGISTRO DELLE DELIBERAZIONI DEL CONSIGLIO COMUNALE

L’anno millenovecentonovantasette e questo giorno diciassette del mese di Novembre alle ore _ 21.50 , nella Sala
Comunale, previo avviso regolarmente notificato, si & riunito il Consiglio Comunale in sessione straordmana dil®
convocazione, seduta pubblica.

(omissis il verbale)

DELIBERAZIONE

N.

- OGGETTO: ATTIVITA’ AMMINISTRATIVA Regolamento per
 le modalita di -esercizio del dmtto di accesso ai
: documentl - Approvazione.

17 11 1997

PRESIEDE il's sig. Enzo Mlghor]m

Sono presentl a questo punto de1 n. 20 assegnatl al Comune, n. 16 c0n31g11er1 come segue

R : Presentl Assentl 33__: - '.: S _:. : Presents Assentl
'Mzglzorzm Enzo X - Galgani Paola X
RamermzAlessandro X Saccocei Lucia X
N Corsi Andrea X Signorini Vinicio o X
Vo §_§._"’Dez ‘Mauro. X _ ' Bellucci David X
Glorgl Roberro : X Masini Marcello - X
. Veracini Damela - X S| Mazzoni Anna. X .
Salvadorl Edi X Signorini Andrea. o X -
R Chesz Ilarzo : X Ciampolini Filippo: X :
Carpzrellz Carla - X _ Nencioni Andrea” - X
- Guazzini Marco :;' N X g Borghini Riceardo X
ed il Sindaco Spini Rosalba | - X | |

- PARTECIPA il segretario generale Dott ssa Rosella Canessa incaricato della redazione del

presente verbale.,

" SCRUTATORI: Veracini Daniela - Corsi Andrea - Nencioni Andrea.




(N.123)

OGGETTO: ATTIVITA> AMMINISTRATIVA - Regolamento per le modalitd di esercizio del
diritto di accesso ai documenti - Approvazione.

Il Presidente invita il Consiglio a anma _mqmoao:a S ‘oggctlo, __Em:m_o dai
Segretario Comunale, sulla base del mnmcoaa mormEm & ao:gnmm_o:o. .

IL CONSIGLIO COMUNALE

Vista la Legge n. 241/1990;
Vista la Legge n. 127 del 15 Maggio 1997 e precisamente I’art. 17, comma 91;

Visto il parere favorevole in ordine alla regolaritd tecnica del presente atto reso ai
sensi dell'art. 53, comma 1, della legge 08.06.1990, n. 142;

Umﬁ:wmw\w

: di %E.o<m~.o il seguente Regolamento per le Bo&m:& di esercizio a& gE:o di accesso at
documenti amministrativi:
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CAPO |

DISPOSIZIONI GENERALL:

Art. 1
Finalita

1. Il presente regolamento, nell'attuare i principi contenuti nello statuto in materia di trasparenza, di
pubblicitd e di imparzialita dell’attivita amministrativa, disciplina le modalita di esercizio e dei casi di
esclusione del diritto di accesso ai documenti amministrativi predisposti © stabilmente detenuti
dall'amministrazione, a chiunque vi abbia un interesse personale e concreto per la tutela di situazioni
giuridicamente rilevanti e che dimostri con idonea ¢ specifica motivazione, di esserne titolare.

2. Lesercizio del diritto di cui al precedente comma & altresi assicurato, qualora sussista un analogo
interesse per la tutela di situaziond giuridicamente rilevanti, ad amministrazioni, associazioni e comitati
portatori di interessi pubblici o diffusi. R RS

3. Tutti gli atti dell'amministrazione sono pubblici, ad eccezione di quelli risexvati per amn&www”?&oﬁmo__ﬁm
di legge o esclusi dal diritto di accesso per effetto delle disposizioni di cui al successivi art. 17 e 18 in

ottemperanza a quanto stabilito dall’art. 60 del vigente Statuto del Comune.

-

Art. 2
Oggetto del diritto di accesso

1. Con la definizione “documento amministrativo” sintende ogni rappresentazione  grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni,
formati dail’ Amministrazione Comunale o, comunque, utilizzati ai fini della propria attivita

amministrativa.

Soggetti del diritto di accesso

1. 1 diritto di accesso, nei limiti e secondo le modalita disciplinate dal presente regolamento, & assicurato:
a) atutte le persone fisiche dotate della capacita di agire secondo 1'art. 2 del c.c.;
b) ai consiglieri comunali ed agli altri soggetti ai quali il diritto di accesso ¢ garantito dall'art. 22 del
regolamento;
c) ai rappresentanti delle:
- consulte di cui all'art, 54 dello Statuto; ‘
- associazioni e libere forme associative iscritte all'atbo di cui all'art. .52 dello statuto;
- altre associazioni, istituzioni ¢ organizzazioni di volontariato iscritte nei registri di cui all'art. 6 della
o Teggen. 26691, e e e e _
FRE A .rmﬁmo&mﬁa& _&_Eoﬂ_mumonm_ua_u_mma&m”_mnou.om_n_m&m ai-setisi %F_m.__._rpm___mn_mw.._.wmmo.__u_p.”u_n”wm\m,m.w_,”

"' associazioni ed istituziont di cittadini ‘che hanno sede nel Comune ¢ che pur non. ientrando tra quelle

suindicate, svolgono nel territorio comunale attivith ricreativo-sportiva, sociale, culturale ed economica -

di interesse generale. _ o
d) alle pubbliche amministrazioni che siano interessate all’accesso alle informazioni ed agli atti per lo
svolgimento delle funzioni ad esse attribuite.

2. La richiesta di accesso delle pubbliche amministrazioni & presentata dal titolare dellufficio interessato o
dal responsabile del procedimento amministrativo presso le stesse; le modalita di ammissione all'accesso
degli altri soggetti, effettuate direttamente o @ mezzo di rappresentanti, tutori o curatori, sono disciplinate
dai successivi artt. 13 e 14.

CAPO Il
MISURE ORGANIZZATIVE

Art. 4
Semplificazione dei procedimenti

1. L'esercizio del diritto di accesso & assicurato mediante procedimenti amministrativi essenziali,
semplificati, da espletarsi in tempi prescritti, secondo criteri di economicitd ¢ di efficacia.

2. Si applicano, per gli adempimenti previsti dal presente regolamenito, le norme di cui alla legge n. 15/68.
1 responsabili dei procedimenti di accesso ed i loro sostituti sono incaricati dal sindaco delle funzioni di
autenticazione delle sottoscrizioni di cui all'art. 23, nonché di quelle previste dagli artt. 6 ¢ 14 della
predetta legge n. 15/68. o ‘




— nv oo:EEOm agli- _anmmm: Fm&:m_oun e il differimento del 928 % mon.wmmc uﬂ Ommy vBSm: am:o......

: A5
o_.n__smam_.;o n_m__ moommmo

1. Ogni Servizio ed, &—.EEBO di questo, ogni Unita ommnm:g o,..mmﬁno 9 cui'g oomEEB 19.@5@353?.
del Comune ¢ responsabile, nell 'ambito delle proprie competenze, anm.: adenpimenti relativi all'esercizio
del diritto di accesso.

2. Rientrano nelle competenze del servizio o ufficio tutti gl atti legati al complesso di informazioni,
documenti o altro ancora, predisposti o mg.c__EoEo %8::: mm:o stesso in Bz_ﬂo:o alle funzioni

attribuitegli dall'ordinamento del comune.

Art. m .
_umnzzmn_o:_ _uo_‘ _ moommmo

1. Ciascun servizio o ufficio maozm :.zmzﬁ onmmENNmzﬁ atte a mmn::mno ; mE:o 9 dccesso woﬁmao in
particolare : : R o )
a) elaborare prestampati e moduli da mettere 2 disposizione déi cittadini per le richieste 9 accesso;
b) pubblicare i pilt rilevanti documenti da essi elaborati da potre in visione in luoghi accessibili a tutti;
¢) individuare soluzioni che consentano una ricerca pit semplice dei documenti
d) riscuotere direttamente Hn Samo da corrispondere per il rilascio di copie dei documenti.

Art. 7
Responsabile nm_ vqoom&_:o:"o di accesso

1. 11 responsabile. del ?ooo&_:oEo 9 accesso ¢ il funzionario responsabile del Servizio o dell’Ufficio
competente -alla mo:nmﬁoua dell"atto, vaﬁn&EnEo ) QOnEsnEo [ oanEEo che 'lo detiene
stabilmente, o . altro Ewoun_oao designato dal anoﬂso. Nel caso di atti E».Bvqoonaagsr
responsabile del procedimento & ugualmente il dirigente o funzionario o il dipendente dal medesimo

designato, competente all’adozione dell’atto conclusivo, ovvero a detenerlo stabilmente.

2. 1 responsabile del procedimento cura direttamente i rapporti con i soggetti che richiedono 1'accesso e
provvede a quanto necessario per l'esercizio dei loro diritti, con le Soﬁ_m_:m stabilite dal presente
regolamento.

3.1 Hmmosmmczo del 308930:8.

a) provvede al ricevimento della richiesta di accesso, alla identificazione del un?&o:ﬁ ¢ alla verifica
della sua legittimazione ad esercitare il diritto;

S decide l'ammissione delle richieste ¢ provvede a tutte le operazioni per l'esercizio dei diritti di

“accesso; con fe modalitd ed entro i termini previsti dal regolamento;

_omm_ e dal Homo_maoao moEmsao mvwn_mnm Eonimﬁouo mnnnm
& dispone l'ssercizio dei diritti di accesso secondo 1 o&:_o HBﬁoB_n & presentazione delle :Q:nmau _
nv adotta ogni provvedimento di propria competenza uon il EﬁmroH ?:ﬂoamagﬁo del servizio

4. : mmmnﬁm:o OonE:aa nmn_.o:m ?nm_oE di ocanwEoEo ooEEnmmEo momﬁmwmao ai Ha%onmmgr delle
unita operative e ai an%onmmg: dei procedimenti di accesso richieste, osservazioni e rilievi %m: organi
dell’ Amministrazione, delle associazioni di - ‘partecipazione popolare, di mEmo: ‘cittadini con o<n=Em__ N
a_mwcm_m_oE per eliminare Ie diffi nozw rilevate. .

>n m
cm_o_o a_mw_o:_ oo: il pubblico

1. Qualora venga previsto dal. regolamento comunale sull’ordinamento degli uffici ¢ servizi, __ servizio del
diritto di accesso pud essere svolto dall’ufficio relazioni con il pubblico.

2. L'ufficio relazioni con il pubblico deve garantire, mediante la gestione dell’intero procedimento di
accesso ai documenti formati dagli altri uffici della - amministrazione, il servizio del diritto di accesso,

dei diritti di wmnoo:umﬁono m_dOo&BgS_m _.Emonumm_oua relativa - mm__ atti ¢ -allo stato del
procedimento.

- CAPO Il
ESERCIZIO DEL DIRITTO D'ACCESSO
Art.9 _
ldentificazione e legittimazione del richiedente’
1. L'identificazione del richiedente viene effettuata dal responsabile del @88&838 di accesso
.. 2. Coloro che presentano richiesta di accesso per conto di enti, persone mmcn&nmo, associazioni, istituzioni
od altri organismi devono dichiarare 1a carica ricoperta o la funzione svolta, che legittima 1'esercizio del
diritto per conto dei mommo:m waﬁmnnnmm.
3. I rappresentanti, _Eoz ¢ curatori di soggetti interessati all'accesso, mo<ono dichiarare la loro condizione

ed il titolo legale dal quale ]a stessa & comprovata.
4. Nelle richieste inviate a mezzo posta, via telefax o per rete informatica, il richiedente deve annotare il




R -

altro documento didentita valido. Nel caso in cui non abbia inviato gli “elementi d'identificazione
richiesti, 1'interessato dovra provvedere personalmente all'accesso, esibendo in quel momento un valido
documento d'identita.

Art. 10
Accesso informale

1. Il diritto di accesso si esercita prioritariamente in via informale mediante richiesta, anche <E&m_m al
responsabile del procedimento, ovvero al responsabile dell’UR.P. se- 82:_:8.

2. L'interessato deve indicare gli om:.o:.: del documento omm%o mn:w nou_oms ovvero gli elementi che ne
consentano l'individuazione, specificare e, ove occorra, comprovare I'interesse connesso all' ommozo mo:m
richiesta, far constare la propria identita e, ove occorra, i propri poteri rappresentativi.

3. La richiesta, csaminata immediatamente ¢ senza formalit dallo stesso responsabile del procedimento, &
accolta mediante indicazione della pubblicazione contenente Ie notizie, esibizione del documento,
estrazione di copie, ovvero altra modaliti idonea.

4. Ove provenga da una pubblica amministrazione, & rappresentata dal titolare dell'ufficio interessato o dal
responsabile del procedimento amministrativo.

-

Articolo 11
Accesso per le informazioni sulle pubblicazioni
1. L’informazione circa le pubblicazioni ufficiali e la loro consultazione si effettua su richiesta informale

degli interessati, espressa verbalmente, senza unonmm:w nwa H.cmmﬁo H:on&m m:m amncmommmo:n del
richiedente.

A1z
Procedura di accesso formale

1. Qualora non sia possibile l'accoglimento immediato della richiesta in via informale, ovvero sorgano
dubbi sulla legittimazione del richiedente, sulla sua identitd, sui suoi poteri rappresentativi, sulla
sussistenza dell'interesse, in base alle informazioni e moo:EouSBoE fornite, o sull mnnmmm&;:m del
mon:EoEo, il richiedente & ::E»S ooEomEaEon a vanEE.o istanza H.ona&o.

2. Al.di fuori dei casi indicati al comma “r il :oanona HEO moawﬂn vamnuﬁma noanS ».onum_n
anmoﬁmnaogm al Toﬂono:o aom Ochna

5

3. Zazm_ .un_znm:_ m%o:o. :mcxma Ti

deriva il potere di rappresentanza, gli estremi del documento di identificazione, gli estremi delfi

documento/i di cui si chiede I'accesso, I'indicazione delle informazioni da ottenere, I'indicazione del
procedimento amministrativo se in- atto, ' la mwmn;. cazione ao:.naﬁammo wnaoum_n e concreto
. mE:a_omEQ:o :~n<m=8 mzm SHEmnoamm n_& aon:SnEo e Hm mo:om..ouﬂouo. :

4. _..m richiesta deve m_:omm oﬁnonu_ma mo m mooowmo m;aou% omwona Bo&mﬂo _m visione aoH aooonEo o
con Iestrazione di copie.

5. Il diritto di accesso pud essere nmnao:m#o mnowo Boa_man __Eio m BnNNo woﬂm_o via ﬁ&&.mx O per rete
informatica, della :or_nm,_.m 82338 i dati sopra Ea_oma. B

6. Quando, dall’esame della richiesta & accesso, il _.omvonwmgn an_ Eooo&aaac rileva che le indicazioni
di riferimento non consentono di individuarne I’oggetto mvoﬂmno. lo stesso responsabile dichiara
immediatamente la sua inammissibilitd, con annotazione sulla richiesta stessa

7. Se la richiesta & irregolare o incompleta‘il responsabile del procedimento ne chiede la regolarizzazione
entro 10 giorni dal ricevimento. In tal caso il termine di 30 giorni decorre dal giomo di presentazione
“della richiesta perfezionata. Trascorso il termine di 30 mBHE senza che sia pervenuta risposta, il
responsabile dispone la chiusura e archiviazione del vﬂonoa_aaﬁo

8. L'atto di accoglimento della richiesta di accesso contiene lindicazione %:_:»,m. Qo ooaw_ﬂm della sede,
presso cui rivolgersi, del responsabile del ?onoapaaao, nonché di un congruo periodo di tempo,
comunque non inferiore a quindici giori, per prendere visione dei documenti o per otteneme copia.

9. Gli artt. 19 ¢ 20 disciplinano le modalita dell'esercizio del diritto di visione e di rilascio di oo_vma.

10.Le istanze trasmesse da altre amministrazioni pubbliche ai sensi del’art. 4 III c. del D.P. w n. 352/92

sono evase tempestivamente, con _omd_no iniziale decorrente dalla data di arrivo della mammw istanza
ali’amministrazione comunale,

11.Qualora il documento oggetto della richiesta trovasi nella &mvoumwm:w.& altra wz_u.c:nm maq_smimﬁmumono.
I'istanza ¢ trasmessa immediatamente a tale amministrazione, dandone notizia al richiedente.




Art. 13 : ' S
Mancato accoglimento della richiesia

1. 1 rifiuto, la limitazione o il differimento dell'accesso tichiesto in via formale sono motivati, a cura del
responsabile del procedimento, con riferimento specifico alla normativa vigente, alla individuazione
delle categorie di cui all'art, 24, comma 4, della Legge 7 agosto 1990, n. 241, alle circostanze di fatto per
cui 1a richiesta non pud essere accolta.

2. Nel provvedimento di rigetto il cittadino deve essere informato della tutela giurisdizionale del diritto
azionabile secondo il quinto comma dell’art. 25 della L. n.241/90.

3. E’ comunque garantito ~i ‘richiedenti il diritto di visione dei documenti e degli atti dei procedimenti
amministrativi la cui conoscenza sia nccessaria per curare o per difendere i loro stessi interessi giuridici.

Termini

1. It procedimento di accesso deve concludersi nel termine massimo di trenta giomi decorrenti dalla
presentazione della richiesta completa di tutti i suoi elementi alla struttura competente.

-

Art. 15
Archivio delle istanze di accesso

1. Ogni unita operativa terra un proprio archivio delle istanze di accesso ad essa presentate.

“Esclusione temporanea dal diritto dl accesso “differimento -

1. Lesercizio del diritto di accesso agli atti e documenti dell'amministrazione pud essere temporaneamente
escluso per effetto di una motivata dichiarazione del sindaco in quanto risulti necessario vietarne
l'esibizione o la riproduzione, per un periodo di tempo limitato, al fine di evitare con le loro diffusioni un
concreto pregiudizio del diritto alla riservatezza delle persone, dei gruppi o delle imprese.

2. L'esclusione temporanca & altresi disposta, ove sia necessario assicurare una temporanca tutela agli
interessi di cui all'art. 24, comma 2, della legge n. 241/90, o per salvaguardare esigenze di riservatezza
dell'amministrazione, specie nelle fase preparatoria dei provvedimenti, in relazione a documenti la cui
conoscenza possa compromettere il buon andamento dell'azione amministrativa. - o

B COMUNE Di CERTALDO

3. 1l differimento dei .88:&. per esercizio dei diritti di mn_n_wmm_o_ pud essete inoltre disposto quando si | | AV'arT. 46 DRE cota a(incasel wﬁ&
. verificano &mmno:w%n&_wugzm.mmﬂ.m.ono.“mnwﬂowqﬂwﬁ.m.”.nnrmn..m.a...oa"E.._.vwwmo..:w..w._&..nmm.mmuwo,wwnwmmonw:..nrn......... | owe dadeciuone CoiRe.co. "
determinano un flusso tale di richieste cui non pud darsi esito'nei termini prescritti, & . Tl aww del A dn20

nhﬁm,.wo\ﬁmmﬁ%

. 3.1l responsabile del procedimento, che pud -anche non identificarsi con il responsabile del Servizio,
qualora motivatamente ‘ritenga che ‘una richiesta’ di accesso ad-aiti o documenti possa comportare
“‘nellimmediato un pregiudizio ai diritti di cui al comma 1, sottopone la questione al responsabile del
" " Servizio, il quale, s¢ conferma il giudizio in merito, invia gli atti al Sindaco per I'eventuale adozione del
provvedimento di -esclusione .an_no_a._wum». Il @Bﬁn_&Bom&u motivato deve indicare il periodo del
divieto, l'elenco dei provvedimenti inferessati e 'autoritd alla quale pud essere proposto ricorso ; deve
essere comunicato all'interessato mediante lettera raccomandata con ricevuta di ritorno o notificato a
mezzo messo comunale. e i SR s e e e

ft. L'esclusione temporanea di cui ai precedenti commi & disposta per l'accesso ai- seguenti atti ed alle
informazioni dagli stessi desumibili: _

_c &amo.o. ”nmm mommo:..m che hanno _?_nmmaﬂo_ offerta nei casi di pubblici incanti, fino alla scadenza del
termine per la presentazione delle offerte stesse; - S _

2) elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito o ..nwo..w.mwao segnalato il loro mnﬁ.ﬁomma.n& casi

di licitazione privata, di appalto concorso o di gara informale che precede la trattativa privata;

3) progetti presentati dai soggetti che hanno partecipato alla gara fino alla data di esecutivita del
provvedimento che aggiudica 1'appalto ola concessione;

4) verbali delle commissioni giudicatrici nei casi di gara con esame di-progetto fino alla data di

esecutivita dell’atto che aggiudica 1'appalto o la concessione 0 che comungue assume provvedimenti

in ordine all'esito della gara; in tal ultimo caso l'accesso & riservato ai soggetti strettamente interessati
al procedimento rimanendo differito per gli altri soggetti alla intervenuta esecutivita della
deliberazione di aggiudicazione definitiva, quale atto conclusivo della precedente gara;




6) progetti e disegni relativi all’esecuzione e manutenzione di Opere pubOILALL B @ B B M=
non siano stati approvati dai competenti organi.

‘ambi  gli atti ed i document; relativi fino alla data di
esecutivita dell’atto di assunzione; tale limitazione non si applica al soggetio partecipante escluso nel
corso del procedimento; .

¢) nell'ambito del procedimento per la concessione di.sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari ¢
ibuzione di i i di i, i documenti prodotti da terzi,

(1_(ud que gengere a persone od

_ Art. 17
Esclusione dal diritto di accesso .

1. 1 documenti possono essere sottratti all'accesso quando essi siano suscettibili di recare un pregiudizio
concreto agli interessi indicati nell'art: 24 deila legge 7 agosto 1990, n. 241 ¢ nell'art. 8, comma 5, del
DP.R.27-6-1992, n. 352. I documenti contenenti informazioni connesse a tali interessi sono considerati
segreti solo nell'ambito € nei limiti di tale connessione.

2. Nell'allegato “A’” al presente regolamento sono fissate le categorie di atti sottratti al diritto di accesso

3. In ogni caso i documenti non possono essere sottratti all'accesso ove sia sufficiente far ricorso al potere
di differimento.

4. L’istanza di accesso inoltrata per ottenere la visione o 1a estrazione di copia di documenti ed atti
dell’amministrazione, da cui trarre notizie ¢ dati da sfruttare per il perseguimento di fini commerciali
non pud essere accolta. R R S e

5. L'esclusione assoluta del diritto di accesso viene pronunciata dal sindaco con propiio provvedimento con
le stesse modalita di cui al precedente art. 16.

Art. 18 _
Altri casi di esclusione e modalita particolari di accesso e

1. E esclusa la consultazione diretta, da parte dei richiedenti, dei protocolli generali o speciali, dei repertori,
_rubriche e cataloghi di atti e documenti, salvo il diritto di accesso alle informazioni,alla visione ed alla
estrazione di copia delle registrazioni effettuate negli stessi per singoli atti.

2. Le richieste felative alla consultazione di serie periodiche o di registri di att, relativi ad uni’periodo.

‘particolarmente esteso o ad un numero di atti rilevante, possono essere accolte solo se hanno fine di studi -

e ricerche storiche, statistiche e scientifiche, documentate nella richiesta ¢ sempre che non creino
difficolta al regolare funzionamento degli uffici. La consultazione ed il rilascio di copie per comprovati

.. motivi di studio ¢ effettuata con esenzione -dall'imposta di bollo, previo pagamento dei soli costi di
riproduzione. oo B T e e .

. o * -Visione -

L. 11 diritto di visione di atti ¢ documenti si esercita mediante consultazione da parté del richiedente degli
atti o documenti detenuti dalla struttura competente da lui espressamente indicati nella richiesta di
accesso. R

2. La presa visione comprende anche tutti gli atti allegati o richiamati nell'atto o documento richiesto,
purche questi siano depositati in comune ¢ non siano soggetti alle disposizioni limitative di cuf ai

ptrecedenti articoli

3, L'esame dei documenti avviene En.m_mo.a.:mmﬁmo. ...R&.mﬁ...o nell'atto di accoglimento della richiesta, nelle ore
di ufficio, alla presenza di personale addetto. - A R S _

4. 1i diritto di accesso si esercita preferibilmente attraverso visione di copie conformi agli originali; qualora

cid risulti impossibile o particolarmente gravoso, il richiedente pud prendere visione degli originali,

purché cid avvenga sotto il controllo del responsabile del procedimento.

5. Salva comunque l'applicazione delle norme penali, & vietato asportare i documenti dal luogo presso cui
sono dati in visione, tracciare segni su di essi o comunque alterarli in qualsiasi modo

6. L'esame dei documenti & effettuato dal richiedente o da persona da lui incaricata, della quale vanno
specificate le generalitd, che devono essere poi registrate in calce alla richiesta. Linteressato pud
prendere appunti ¢ trascrivere in tutto o in parte i documenti presi in visione.

7. 1l responsabile del procedimento: competente presta allinteressato la collaborazioné ‘¢ l'assistenza
necessarie per 1'csatta individuazione degli atti ¢ dej documenti dei quali viene richiesta la visione e/o il
rilascio di copia. : . R

8. La richiesta di accesso deve essere sempre motivata e deve indicare con precisione latto o documento

che si vuole esaminare. Non & possibile richiedere Ia visione di una pluralita indefinita ¢ generica di atti.




b)

6) progetti ¢ disegni relativi all’esecuzione ¢ manutenzione di opere pubbliche sino a che tali documenti

non siano stati approvati dai competenti organi.

'ambito dell , I ione del e,

gli atti ed i documenti relativi fino alla data di

esecutivita dell’atto di assunzione; tale limitazione non si applica al soggetto partecipante escluso nel

corso del procedimento;

nell'ambito. del procedimento.per la_concessione. di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziad e

Uattribuzione. di

i, i documenti prodotti da terzi,

fino alla data di esecutivita dei provvedimenti concessori.

_ Art. 17 .
Esclusione dal diritto di accesso .

1 documenti possono essere sottratti all'accesso quando essi siano suscettibili di recare un pregiudizio .
concreto agli interessi indicati nell'art. 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241 e nell'art. 8, comma 5, del |
D.PR.27-6-1992, n. 352. I documenti contenenti informazioni connesse a tali interessi sono considerati
segreti solo nell'ambito e nei limiti di tale connessione.

pd
.

Nell'allegato “A’” al presente regolamento sono fissate le categorie di atti sottratti al diritto di accesso

™

3. In ogni caso i documenti non possono essere softratti ail'accesso ove sia sufficiente far ricorso al potere
di differimento. S o : .

4. Listanza di accesso inoltrata per oftencre la visione o Ia estrazione di copia di documenti ed atti
del’amministrazione, da cui trarre notizie e dati da sfruttare per il perseguimento di fini commerciali
non pud essere accolta. T _ AT e e :

wn

Liesclusione assoluta del diritto di accesso viene pronunciata dal sindaco con proprio provvedimento con
le stesse modalita di cui al precedente art. 16. _

. : Art. 18
Altri casi di esclusione e modalita particolari di accesso e

[y
.

_m esclusa Ia consultazione diretta, da parte dei richiedenti, dei protocolli generali o speciali, dei repertor,
rubriche e cataloghi di atti e documenti, salvo il diritto di accesso alle informazioni, alla visione ed alla
estrazione di copia delle registrazioni effettuate negli stessi per singoli atti.

2. Le richieste relative alla consultazione di seric periodiche o di registri di atti, relativi ad un periodo
particolarmente esteso 0 'ad i numero di atti rilevante, possono essere accolte solo'se hanno fine distudi - | - _ RN
‘e ricerche storiche, statistiche e scientifiche, documentate nella richiesta e sempre che non ecreino | Qe
difficolta al regolare funzionamento degli uffici. La consultazione ed il rilascio di copie per comprovati

.. motivi di studio & effettuata con esenzione dallimposta di bollo, previo pagamento dei soi costi di
riproduzione. - e B e o _

_ Art.19
- Visione

11 diritto di visione di atti e documenti si esercita Em&maa..noam.._...:ww_wono da parte del richiedente degli
atti o documenti detenuti dalla struttura competente da lui espressamente indicati nella richiesta di
accesso. T

[
.

2. La presa visione comprende anche tutti gli atti allegati o richiamati nell'atto o documento richiesto,
purch questi siano depositati in comune ¢ non siano soggetti alle disposizioni limitative di cui ai
precedenti articoli ‘

3. L'esame dei documenti avviene .vnnm.mo. m_zmmﬁo .F&nmwo .nn:._.w:.o di accoglimento della richiesta, nelle ore
" di ufficio, alla presenza di personale addetto. BRI .

>

11 diritto di accesso si esercita preferibilmente .&ﬁmwnaoimmgm di copie conformi agli originali; qualora
cid risulti impossibile o particolarmente gravoso, il richiedente pud prendere visione degli originali,
purch cid avvenga sotto il controilo del responsabile del procedimento. . _

5. Salva comunque V'applicazione delle norme penali, & vietato asportare i documenti dal luogo presso cui

sono dati in visione, tracciare segni su di essi o comunque alterarli in qualsiasi modo

6. L'esame dei documenti 2 effettuato dal richiedente o da persona da lui incaricata, della quale vanno

specificate le generalitd, che devono essere poi registrate in calce alla richiesta. Linteressato pud
prendere appunti e trascrivere in tutto o in parte i documenti presi in visione.

7. 11 responsabile del procedimento - competente presta allinferessato la -collaborazione ¢ l'assistenza
necessarie per l'esatta individuazione degli atti e dei documenti dei quali viene richiesta la visione e/o il
rilascio di copia. v A | o o

8. La richiesta di accesso deve essere sempre motivata e deve indicare con precisione 1'atto o documento -
che si vuole esaminare. Non & possibile richiedere la visione di una pluralita indefinita e generica di atti.




Art. 20
Rilasclio di copie

1. Per il rilascio di copie di atti e documenti & dovuto il imborso del costo di riproduzione. La tariffa
relativa al rimborso del costo di riproduzione & stabilita con deliberazione della giunta tenendo conto dei

E seguenti elementi di principio : o

. a) rimborso costi : - per ogni foglio A4; per ogni foglio di dimensione superiore

| b) diritti di ricerca per ogni documento a seconda che sia: dell’anno corrente, dell’ultimo decennio, olire
il decennio

c) diritti di visura

2. Quando linvio delle informazioni o delle copie dei documenti & richiesto per posta, telefax od altro
mezzo, sono a carico del richicdente le spese occorrenti per la spedizione o l'inoltro. -

Nella richiesta linteressato altresi specifica se la copia deve essere rilasciata munita della dichiarazione
di conformita all'originale e, in caso affermativo, per quale fine & destinata. Possono essere Emmommmo )
copie non autenticate su espressa richiesta dell’interessato, con 1’obbligo di utilizzarle sotto la propria
responsabilita per uso esclusivamente personale.

had

| 4, O:.mHon il comune rilasci copie di atti 0 documenti dichiarati conformi all'originale, oltre ai costi di cui
al comma 3, deve essere applicata, salvo i casi di esenzione previsti dal D.P.R. n. 642/72, 1imposta di
bollo. Nel caso invece di rilascio di copie non autenticate vanno versati i soli costi di riproduzione.

5. 11 pagamento dei rimborsi spese ¢ dell'imposta-di bollo & effettuato al momento del ritiro delle copie
richieste. Per le richieste inviate per posta o con altro mezzo, il pagamento deve essere effettuato

esclusivamente a mezzo bollettino postale od assegno circolare non trasferibile.

6. Tl pagamento & effettuato al’Unith operativa competente a mezzo dell’agente riscuotitore interno ivi
individuato . . : T . g

Silenzio - rifiuto

Trascorsi inutilmente trenta giorni dalla richiesta, questa s’intende rifiutata,

ek

Art. 21 | | |

2. Contro le determinazioni amministrative concementi il diritto di accesso e contro il silenzio rifiuto, il
richiedente pud effettuare, enfro i 30 giomi successivi, ricorso al tribunale amministrativo regionale
secondo quanto disposto dai commi 4 ¢ 5 dell’art. 25 della L. n. 241/90.

_ Art. 22 o _
~Consiglierl comunali e | e

1 consiglieri ¢ i rappresentanti del Comune all'interno degli Enti o societd di cui il Comune faccia parte
hanno diritto di ottenere’ dagli uffici del comune, nonché dalle azicnde ed enti dallo stesso dipendenti,
tutte Ie notizie e le informazioni in loro ‘possesso, utili all'espletamento del proprio mandato, come
previsto nello Statuto ¢ nel Regolamento per il funzionamento del Consiglio Comunale..

s,
+

2. I consiglieri hanno diritto di accesso agli atti dell'amministrazione ed ai documenti amministrativi
formati dall'amministrazione o dalla stessa stabilmente detenuti. Hanno altresi diritto di ottenere copie |
degli atti € dei documenti necessari per l'esercizio del mandato elettivo.

3. L'esercizio dei diritti previsti dal presente articolo avviene gratuitamente, come ?n&mﬁ_.o agli art. 11 e 12 |
del Regolamento per il funzionamento del Consiglio Comunale. I consiglieri sono tenuti al segreto nei 7
. casi specificatamente stabiliti dalla legge. _ 7
4, Sulle copie di atti o documenti rilasciate ai consiglieri ai sensi dell’art. 12 del citato Regolamento, dovra |
essere indicato che trattasi.di copie destinate agli usi esclusivamente inerenti alla carica ricoperta dal
richiedente. . = . ..o Sy o N . .

5. Le norme stabilite dal presente articolo si applicano a tutti gli amministratori comunali nonché ai revisori
dei conti.

CAPO IV

DIRITTO D ACCESSO E TUTELA DELLA PRIVACY

: Art. 23
Individuazione del titolare e del responsabile di trattamento

1. Ai fini dcl’applicazione della 1. 31 dicembre 1996, n. 675, il Comune & titolare del trattamento dei dati
personali, contenuti nelle banche dati automatizzate o cartacee del Comune stesso. Gli adempimenti
previsti dalla 1. 675/96 sono cffettuati dal Sindaco in quanto rappresentante dell’ente o da persona da
questi delegata. _




_ﬁ 1 B S .3

3. 11 titolare, nella persona del Sindaco (o di persona da questi delegata), pud comundque aom_mmﬂn con
proprio provvedimento un responsabile del ﬁmszoEo dei dati diverso dai soggetti sopra indicati, ai
sensi dell’art. 8 della 1. 675/96.

>

In sede di prima applicazione del regolamento, i responsabili sono tenuti ad. effettuare un censimento
delle banche di dati esistenti presso il proprio ufficio o servizio :

“Art. 24
n__do_mn_o:m nm_ dati all’interno del comune

H.Zo:,mac:oQo_mau:c:mmn_oomadﬁm_o_m meonmmw;o m& #B:E:ﬂ:o QS Qm: amm_mmm m: Enmdnms
del trattamento. : R

2. Ogni richiesta di trattamento dei dati voaonm: n_m ﬁmno di wommﬁs diversi ammr Eommnm: ¢ dai
responsabili, debitamente motivata, dev’essere moamum@:w nella misura uoommmmmm al perscguimento dei
fini istituzionali.

Art. 25
Richiesta di comunicazione e diffusione dei dati effettuati dai privati e da altri enti pubblici

1. Ogni richiesta rivolta dai privati al OoBcan e finalizzata ad ottenere il trattamento, la diffusione e la

comunicazione dei dati personali anche contenuti in banche di dati dev’esscre scritta e motivata. In essa

- devono essere specificati gli estremi del richiedente € devono essere indicati { dati ai quali la domanda si

riferisce e 1o scopo per il quale sono richiesti. La’ noEoms %ﬁy Ecxa EEom_.o ma norme, 9 meo odi
regolamento in base alle quali & Eﬁnmmg.

2. Tl Comune dopo avere S&Emno .nwo m_ :.m.zuiouﬂo, la diffusioné e la comunicazione dei dati personali
sono compatibili con i propri fini istituzionali ¢ non ledono i diritti tutelati dalla 1. 675/96 ¢, in
particolare, il diritto alla riservatezza e il diritto all’identita personale dei soggetti cui i dati si riferiscono,
provvede alla trasmissione dei dati stessi nella misura e secondo le modalita strcttamente necessarie a
soddisfare la richiesta

3. Le richieste di comunicazione e diffusione dei dati provenienti da altri enti pubblici sono soddisfatte, |

oltre che quando siano disciplinate da una norma di legge o di regolamento, quando siano necessarie al

. perseguimento dei fini istituzionali del richiedente, che quest’ultimo avra cura di indicare, oltre che dei
.mEuw:EN_oam:an_OoB:un. :

Art. 26
Richieste a_ moomwwo ai aooc_sm:ﬁ_ m.v..:.:ﬂ_mﬂmﬁs

1. _.b richieste di accesso ai ncn:n_g: »ESEEQEHS ove e sussistano _o no:a_NEE E&Samwﬁ &Eo norme :
vigenti in materia, sono soddisfatte nella misura strettamente necessaria a garantire I’esercizio del diritto -
di accesso, nel rispetto delle disposizioni della 1. 675/96.In particolare, non saranno comunicati quei dati
personali di soggetti terzi che non abbiano diretta rilevanza per soddisfare la richiesta di accesso.

CAPOV

DISPOSIZIONI FINALI

Art. 27 ‘

Entrata In vigore -

1.1 presente regolamento entra in vigore dopo ’esito favorevole del controllo di legittimitd da parte a&, I
Coreco, esperite le procedure previste dallo statuto.

2. Oom:m del regolamento sard :mmBommm amm w:amoo, alla OoEE_wm_oun per ’accesso ai documenti
amministrativi, presso la Presidenza del Ooum_m:o dei Ministri, in conformita degli mnﬁ 22 ¢ 27 della L.
n. 241/90.




Categorie di atti sottratti all'accesso

1) documenti amministrativi dell’amministrazione o da questa stabilmente detenuti € le
informazioni da essi desumibili nelle fattispecic espressamente disciplinate dall’art. 8
del D.P.R. n. 352/1992. In particolare:

a) quando dalla loro divulgazione possa derivare una lesione, specifica ed
individuata, alla sicurezza ed alla difesa nazionale, all’esercizio della sovranita
nazionale, alla continuitd ed alla correttezza delle -relazioni internazionali, con
particolare riguardo aile ipotesi previste nei trattati e nelle relative leggi di
attuazione. Si osservano, a tal proposito, in ogni caso le norme sul segreto di stato
stabilite dall’art. 12 della Legge 24 ottobre 1977 n. 801; e

b) quando possa arrecarsi pregiudizio ai processi di formazione, di determinazione e

di attuazione della politica monetaria e valutaria. _

¢) quando i documenti riguardano le strutture, i mezzi, le dotazioni, il personale ¢ le
azioni strettamente strumentali alla tutela dell’ordine pubblico, afla prevenzione e
repressione della criminalita con particolare riferimento alle tecniche investigative,
alla identita delle fonti di informazione ed alla sicurezza dei beni ¢ delle persone
coinvolti, nonché all’attivita di polizia giudiziaria ¢ di conduzione di indagini;

d) quando i documenti riguardano la vita umﬁﬁ ¢ la riservatezza delle persone
fisiche, di persone giuridiche, gruppi, imprese ed associazioni con riferimento ad
interessi di natura epistolare, sanitaria, professionale, finanziaria e commerciale, la
cui conoscenza o diffusione & suscettibile di incidere 5@&?5@5..@&.5 libera
manifestazione della personalith dei soggetti dell’ordinamento, sulla loro sfera
giuridica patrimoniale e non. S

2) atti relativi a trattative precontrattuali

3) atti e certificazioni relative alla salute dei dipendenti ed i oo fascicoli @m&oum.:
4) rapporti trasmessi alla autorita giudiziaria |

5) atti esecutivi di provvedimenti giudiziari

6) atti dello stato civile, anagrafe, elettorale, leva ad eccezione dei seguenti:

a) dati anagrafici anonimi ed aggregati per fini statistici e di ricerca (art. 34 D.P.R.n.
233/89)

" b) elenchi nominativi di iscritti all'anagrafe per le pubbliche amministrazioni che ne
facciano motivata richiesta per uso esclusivo di pubblica utilita

c) liste elettorali per finalita elettorali (art. 51 D.P.R. n. 223/67) A

*, 6) cartellini delle carte di identita, fatta eccezione pet le richieste di visione effettuate
dal personale dalle forze dell'ordine per motivi di pubblica sicurezza ,

7) fascicoli personali degli assistiti, a uoauw.anun.._nmmm ¢ regolamenti in materia
8) pareri legali che non vengono richiamati negli atti an:_mgiwnmmmmwwon.o

9) progetti e atti che no.m:Emwo.o.womm@ﬁ%wmomo .E”._.u:.w&.& ms.ﬁm_._m:u&.n.v..sou moam:smm
negli atti : I T o o

10)atti idonei 2 rilevare 1'identita di chi ha fatto ticorso alle procedure o aghi interventi
previsti dalla legge n. 194/78 sulla tutela sociale della maternita e sullinterruzione
volontaria della gravidanza o - )

11)documenti prodotti dalle imprese partecipanti a gare di appalto che attestino 1a -
capacith tecnica economica e finanziaria delle medesime

12)certificazione cosiddetta antimafia .

13)documenti che riguardino la vita privata o la riservatezza di persone fisiche,
giuridiche, gruppi, imprese e associazioni con particolare riferimento agli interessi
epistolare, sanitario, professionale, finanziario industriale ¢ commerciale di cui siano
in concreto titolari ancorché i relativi  dati siano forpiti all’amministrazione dagli
stessi soggetti cui si riferiscono. - : :

2) di sottoporre il presente atto al ._oonm_o:o Eﬁ_aa?o&_omzmaxwmmmmna %:.m..:. _Nooa_dmwu,
della legge 15.05.1997, n. 127. B :
Non chiedendo alcuno la parola la deliberazione viene approvata, nel testo proposto

e sopra nmvonmﬁ.o, a seguito di votazione svoltasi per scrutinio palese, con il seguente risultato
controllato dagli scrutatori e proclamato dal Presidente:

PRESENToooeeevesesnrenals 17
VOTANT L eoooooceervennrel. 17

FAVOREVOILLL...............n. 17

CONTRARL....ccoovrevrranen .essuno




Letto, approvato e sottoscritto.

IL PRESIDENTE [L SEGRETARIO GENERALE

f.to Enzo Migliorini f.to dott.ssa Rosella Canessa

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Copia della presente deliberazione viene pubblicata in data odierna all’albo pretorio per quiridici (15)
giorni consecutivi ai sensi dell’art. 47, Gomina 1, della Legge 08.06.1 90, n. 142.

Certaldo, __ 22.11.1997

ILSEGRE{ ENERALE REGG.

ESECUTIVITA )

O La presente deliberazione, non soggetta al cdntrollo preventivo di legittimita, ¢ divenuta esecutiva
per decorrenza del termine di giorni DIECT dalla sua pubblicazione all’albo pretorio (art. 47, comma
2 della Legge n. 142/1990); . -

]XI La presente deliberazione, sottoposta al controllo preventivo di legittimitd ai sensi deil’art. 17, .
comma 33, della Legge n. 127/1997; S
¢ divenuta esecutiva pet decorrenza del termine di giorni TRENTA (art. 17, comma 40, della Legge
n. 127/1997): S N

( dalla trasmissione della stessa al CO.RE.CO. in data 22 NOV. 197 _
[1 dalla trasmissione al CO.RE.CO, dei chiarimenti e/o elementi integrativi, forniti: con -
n__ del S ,indata .~ (art. 17,
comma 42, Legge n. 127/97). - o NN

Certaldo, 2 2D, i%? o

- REGIONE TOSCANA
 COMITATO REGIONALE DI CONTROLLO

Decisione n. 49 .;:'l.ei.' 4:1').9;9:[

Firenze, JB.AR.OF - Aunold PARe (o \Goowa 3) - ILPRESIDENTE
: 3 _ ~ . fto dow. Aldo Caves0

La presente deliberazione & stata:

00 Revocata con atto n. del .

11 Modificata conatton, __ del _

Certaldo, SRR Lo -
' - IL SEGRETARIO GENERALE -

Copia conforme all’originale, in cayi per uso amministratiyo.

Certaldo, ___22.11.1997

%DENTE

IL SEGRETARJO GENERALE REGG.




