
COMUNE DI CERTALDO

Provincia di Firenze

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE  

DECORRENZA 

DEL TERMINE
ISTANZA DI PARTE D'UFFICIO PROVVEDIMENTO DOVE RIVOLGERSI

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO

1

Servizio Esprorio - Acquisizione di aree propedeutiche 

alla realizzazione di opere pubbliche

- procedimenti di acquisizione al Patrimonio Comnuale 

di

  immobili per pubblica utilità

- asservimenti e occupazioni d'urgenza

DPR 327/2001 e smi

Entro cinque 

anni dalla data 

in cui diventa 

efficace l'atto 

che dichiara la 

pubblica utilità 

dell'opera - 

Termine 

prorogabile di 

ulteriori 2 anni 

(DPR 

327/2001 art 

n° 13)

data avvio del 

procedimento
no si Emissione atto di esproprio

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Servizio espropri: Borgo Garibaldi, 37 - 

50052 Certaldo - fax 0571/661241 - tel. 0571/661247 - 

0571/661245;  Addetti: Geom. Paolo Ciampalini e Geom. Nadia 

Traini - orario di apertura al pubblico: martedì-giovedì-venerdì 

dalle 10,30 alle 12,30 e giovedì dalle 15,30 alle 18,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

2 Servizio di allacciamento alla pubblica fognatura Servizio gestito dalla soc. Acque s.p.a. - Empoli

3

Appalti di OO.PP. - lavori, servizi e forniture

- procedura aperta

- affidamento in economia

- procedura negoziata

- procedura ristretta

- procedure di manifestazione di interesse

D.Lgs. 163/2006 e smi e DPR 207/2010 e smi di legge
previsione 

bilancio
no si

Delibere e Determinazioni 

Dirigenziali

Ogni tipologia di appalto comprende il proprio bando di gara con 

tutti gli allegati previsti èper legge che si possono reperire sul sito 

dell'Ente al link "bandi di gara".

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Servizio espropri: Borgo Garibaldi, 37 - 

50052 Certaldo -  fax 0571/661241 - tel. 0571/661247 - 

0571/661245 - 0571/661268;  Addetti: Geom. Paolo Ciampalini, 

Geom. Nadia Traini e Ing. Roberta Faraoni - orario di apertura al 

pubblico: martedì-giovedì-venerdì dalle 10,30 alle 12,30 e giovedì 

dalle 15,30 alle 18,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

4 Programmazione triennale LL.PP. D.Lgs. 163/2006 e smi e DPR 207/2010 e smi
Approvazione 

bilancio

Approvazione 

bilancio
no si Delibera Consiglio Comunale

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Servizio espropri: Borgo Garibaldi, 37 - 

50052 Certaldo -  fax 0571/661241 - tel. 0571/661228; Addetto: 

Ing. Pier Giuseppe Spannocchi - orario di apertura al pubblico: 

martedì-giovedì-venerdì dalle 10,30 alle 12,30 e giovedì dalle 

15,30 alle 18,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

5 Servizio lampade votive immediato immediata si no Servizio gestito dalla soc. CO.&.SO. di Empoli

6
Esumazione ed inumazione

tumulazione ed estumulazione
DPR 285/90 e Regolamento Comunale immediato immediata si no Servizio gestito dalla soc. CO.&.SO. di Empoli

7 Idoneità alloggiativa 30 gg

dalla data di 

ricezione della 

richiesta

si si
Invio certificazione al 

richiedente

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Ufficio: Borgo Garibaldi, 37 - 50052 

Certaldo - fax 0571/661241 - tel. 0571/661268;  Addetta: Ing. 

Roberta Faraoni - orario di apertura al pubblico: martedì-giovedì-

venerdì dalle 10,30 alle 12,30 e giovedì dalle 15,30 alle 18,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

8 Alienazione del Patrimonio Immobiliare
Piano delle Alienazioni approvato dal Consiglio 

Comunale

dato inserito 

nel bando

dalla data prevista 

nel bando 

pubblico di 

alienazione

domanda 

dell'interessato
si

Determinazione Dirigenziale

Atto notarile di trasferimento

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Ufficio Borgo Garibaldi, 37 - 50052 Certaldo 

- fax 0571/661241 - tel. 0571/661247 - 0571/661245;  Addetti: 

Geom. Paolo Ciampalini e Geom. Nadia Traini - orario di apertura 

al pubblico: martedì-giovedì-venerdì dalle 10,30 alle 12,30 e 

giovedì dalle 15,30 alle 18,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

9
Concessione a favore di Enti e privati di immobili di 

proprietà Comunale

entro 90 gg 

dall'istanza;

dalla data di 

ricezione della 

richiesta

domanda 

dell'interessato
si Delibera e Atto Dirigenziale

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Borgo Garibaldi, 37 - 50052 Certaldo  - fax 

0571/661241 - tel. 0571/661301; Addetta: Dott.ssa Gabriella 

Federighi - orario di apertura al pubblico: martedì e giovedì dalle 

10,30 alle 12,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

SETTORE SERVIZI PER IL TERRITORIO
LAVORI PUBBLICI

Responsabile del procedimento: Ing. Pier Giuseppe Spannocchi - tel. 0571/661228 - e-mail g.spannocchi@comune.certaldo.fi.it
Responsabile del provvedimento finale: Ing. Pier Giuseppe Spannocchi - tel. 0571/661228 - e-mail g.spannocchi@comune.certaldo.fi.it
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10
Concessione a Società sportive degli impianti sportivi 

Comunali

entro 90 gg 

dall'istanza;

dalla data di 

ricezione della 

richiesta

domanda 

dell'interessato
si Delibera e Atto Dirigenziale

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Ufficio Borgo Garibaldi, 37 - 50052 Certaldo 

- fax 0571/661241 - tel. 0571/661301; Addetta: Dott.ssa 

Gabriella Federighi - orario di apertura al pubblico: martedì e 

giovedì dalle 10,30 alle 12,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

11

Concessione a favore di Enti e privati di immobili di 

proprietà Comunale a carattere commerciale e 

direzionale

dato inserito 

nel bando

dalla data prevista 

nel bando 

pubblico di 

alienazione

domanda 

dell'interessato
si Delibera e Atto Dirigenziale

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Borgo Garibaldi, 37 - 50052 Certaldo -  fax 

0571/661241 - tel. 0571/661301 - 0571/661245; Addetti: 

Dott.ssa Gabriella Federighi e Geom. Nadia Traini - orario di 

apertura al pubblico: martedì-giovedì-venerdì dalle 10,30 alle 

12,30 e giovedì dalle 15,30 alle 18,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

12 Occupazione permanente del suolo pubblico necessità del privato cittadino o delle Aziende 30 gg. dalla richiesta si si Emesso dall'Ufficio Tributi

L'ufficio esprime il proprio parere tecnico e, se necessario, 

stabilisce una sorta di cauzione da pagare prima del rilascio della 

autorizzazione.

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Ufficio Lavori Pubblici: Borgo Garibaldi, 37 - 

50052 Certaldo -  fax 0571/661241 - tel. 0571/661268;  Addetta: 

Ing. Roberta Faraoni - orario di apertura al pubblico: martedì-

giovedì-venerdì dalle 10,30 alle 12,30 e giovedì dalle 15,30 alle 

18,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

13

Trasporto Pubblico Locale

- disservizi del gestore

- richieste nuove fermate

- modifica fermate esistenti e orari

30 gg. dalla richiesta
domanda 

dell'interessato
si Delibera e Atto Dirigenziale

L'ufficio esprime il proprio parere tecnico e, se necessario, 

stabilisce una sorta di cauzione da pagare prima del rilascio della 

autorizzazione.

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Ufficio Lavori Pubblici: Borgo Garibaldi, 37 - 

50052 Certaldo - fax 0571/661241 - tel. 0571/661268;  Addetta: 

Ing. Roberta Faraoni - orario di apertura al pubblico: martedì-

giovedì-venerdì dalle 10,30 alle 12,30 e giovedì dalle 15,30 alle 

18,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE 

FINALE  

DECORRENZA 

DEL TERMINE
ISTANZA DI PARTE D'UFFICIO PROVVEDIMENTO DOVER RIVOLGERSI

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO

1 Manomissione del suolo pubblico per opere private 30 gg. dalla richiesta si si Emesso dall'Ufficio Tributi

L'ufficio esprime il proprio parere tecnico e, se necessario, 

stabilisce una sorta di cauzione da pagare prima del rilascio della 

autorizzazione.

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Ufficio Lavori Pubblico: Borgo Garibaldi, 37 - 

50052 Certaldo -  fax 0571/661241 - tel. 0571/661247 - 

0571/661268;  Addetti: Geom. Paolo Ciampalini e Ing. Roberta 

Faraoni - orario di apertura al pubblico: martedì-giovedì-venerdì 

dalle 10,30 alle 12,30 e giovedì dalle 15,30 alle 18,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

2 Occupazione temporanea del suolo pubblico necessità del privato cittadino o delle Aziende 30 gg. dalla richiesta si si Emesso dall'Ufficio Tributi

L'ufficio esprime il proprio parere tecnico e, se necessario, 

stabilisce una sorta di cauzione da pagare prima del rilascio della 

autorizzazione.

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Ufficio Lavori Pubblici: Borgo Garibaldi, 37 - 

50052 Certaldo - fax 0571/661241 - tel. 0571/661247;  Addetto: 

Geom. Paolo Ciampalini - orario di apertura al pubblico: martedì-

giovedì-venerdì dalle 10,30 alle 12,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it

Responsabile del provvedimento finale: Ing. Pier Giuseppe Spannocchi - tel. 0571/661228 - e-mail g.spannocchi@comune.certaldo.fi.it
Responsabile del procedimento: Geom. Paolo Ciampalini - tel. 0571/661247 - e-mail p.ciampalini@comune.certaldo.fi.it
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3 Passi e accessi carrabili necessità del privato cittadino o delle Aziende 30 gg. dalla richiesta si si Emesso dall'Ufficio Tributi

L'ufficio esprime il proprio parere tecnico e, se necessario, 

stabilisce una sorta di cauzione da pagare prima del rilascio della 

autorizzazione.

Informazioni ex art 35 c1- Lett. d) del D. lgs. 33/2013: 

procedimenti per istanza di parte/Uffici/informazioni/orari e 

modalità di accesso: Ufficio Lavori Pubblici: Borgo Garibaldi, 37 - 

50052 Certaldo -  fax 0571/661241 - tel. 0571/661247;  Addetto: 

Geom. Paolo Ciampalini - orario di apertura al pubblico: martedì-

giovedì-venerdì dalle 10,30 alle 12,30

Direttore Generale Dott. 

Mario Gamberucci tel. 

0571/661230 - e-mail 

m.gamberucci@comune.

certaldo.fi.it


