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OGGETTO 
DEL 

PROCEDIM
ENTO

NORMATIV
A DI 

RIFERIMEN
TO

TERMI
NE 

FINALE

DECORR
ENZA 
DEL 

TERMINE

ISTAN
ZA DI 

PARTE

ISTANZA 
D'UFFICIO

PROVVEDIMENTO TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO

DOVE RIVOLGERSI NOTE

Registrazio
ne  e 
smistament
o  atti 
presentati al 
protocollo 
generale 
dell'Ente

DPR 428/98 
e   DPR 
445/2000 e 
s.m.

1 
giorno

Dalla 
data  di 
trasmissi
one  della 
richiesta

si No Dott.  Mario  Gamberucci 
Tel.0571/661230 
email: 
m.gamberucci@comune.
certaldo.fi.it

Ufficio  Protocollo  Piazza 
Boccaccio,  13 
Tel.0571/661226 
email: 
l.socci@comune.certaldo.fi.it 
 da lunedì a venerdì 9-12 e 
giovedì anche 15,30-18,30

Registrazio
ne  e 
smistament
o  atti 
pervenuti 
alla  casella 
di  posta 
elettronica 
certificata 
(P.E.C.) 
dell'Ente.

Decreto 
Legislativo 
del 
30.12.2010, 
n. 235. 

1 
giorno

Dalla 
data  di 
ricezione 
della 
richiesta

Si No Ufficio  Protocollo  Piazza 
Boccaccio,  13  – 
Tel.0571/661226 
email: 
l.socci@comune.certaldo.fi.it 
da  lunedì  a  venerdì  9-12  e 
giovedì anche 15,30-18,30

Affrancatur
a  e 
spedizione 
della  posta 
in  uscita 

1 
giorno

Dalla 
data  di 
trasmissi
one  della 
richiesta

No si Ufficio  Protocollo  Piazza 
Boccaccio,  13  – 
Tel.0571/661226 
email: 
l.socci@comune.certaldo.fi.it 
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dell'Ente da  lunedì  a  venerdì  9-12  e 
giovedì anche 15,30-18,30


