
Oggetto del 
Procedimento

Normativa di 
riferimento

Termine finale Decorrenza 
del termine

Istanza 
di parte

D'Ufficio Provvedimento Titolare del potere sostitutivo Dove rivolgersi Note

iscrizioni 
anagrafiche
per 
TRASFERIMENT
O DI RESIDENZA

Legge n. 1228/54 - 
DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico)

Entro 2 gg. 
Successivi alla 
presentazione 
dell'istanza (artt. 
17, 18 e 18-bis)

Data istanza si si Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it

da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Ammesso ricorso al 
Prefetto entro 30 gg. 
Dalla notifica

Iscrizioni 
anagrafiche per 
NASCITA

Legge n. 1228/54 - 
DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico)

l’uff. di stato civile 
comunica la 
nascita all’ufficiale 
di anagrafe entro 
tre gg. (art 12, 
c.3). entro 3 gg. 
l’uff. di anagrafe 
iscrive (art. 17)

Ricevimento 
notizia

No Si Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it

da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Iscrizioni Legge n. 1228/54 - Entro 2 gg. Data istanza si si Ufficiale Luigi Dani Ufficio Anagrafe e Ammesso ricorso al 

mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune


anagrafiche per 
RICOMPARSA

DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico)

Successivi alla 
presentazione 
dell'istanza (artt. 
17, 18 e 18-bis)

d'Anagrafe 
Delegato

Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Prefetto entro 30 gg. 
Dalla notifica

Cancellazioni 
anagrafiche per 
MORTE

Legge n. 1228/54 - 
DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico)

l’uff. di stato civile 
comunica la  morte 
all’ufficiale di 
anagrafe entro tre 
gg. (art 12, c.3). 
entro 3 gg. l’uff. di 
anagrafe iscrive 
(art. 17)

Ricevimento 
notizia

No Si Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Cancellazioni 
anagrafiche per 
TRASF. DI 
RESIDENZA

Legge n. 1228/54 - 
DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico)

Entro 2 gg. 
Successivi alla 
presentazione 
dell'istanza (artt. 
17, 18 e 18-bis)

RICEVIMENT
O MOD. apr4

No Si Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
 
  

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.

Ammesso ricorso al 
Prefetto entro 30 gg. 
Dalla notifica

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Cancellazioni 
anagrafiche per 
IRREPERIBILITA' 
accertata o al 
censimento

Legge n. 1228/54 - 
DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico)

Entro 2 gg. 
Successivi alla 
presentazione 
dell'istanza (artt. 
17, 18 e 18-bis)

RICEVIMENT
O MOD. apr4

No Si Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Ammesso ricorso al 
Prefetto entro 30 gg. 
Dalla notifica

Cancellazioni 
anagrafiche per 
MANCATO 
RINNOVO DELLA 
DICHIARAZIONE 
DI DIMORA 
ABITUALE 
(cittadini stranieri)

Legge n. 1228/54 - 
DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico)

Almeno sei mesi 
dalla scadenza del 
titolo di soggiorno

Sei mesi dalla 
scadenza del 
titolo di 
soggiorno

No Si Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 

Ammesso ricorso al 
Prefetto entro 30 gg. 
Dalla notifica

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Cambio di 
abitazione, 
scissione, riunione, 
dei nuclei familiari

Legge n. 1228/54 - 
DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico)

Entro 2 gg. 
Successivi alla 
presentazione 
dell'istanza (artt. 
17, 18 e 18-bis)

Data istanza Si Si Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it

Ammesso ricorso al 
Prefetto entro 30 gg. 
Dalla notifica

Rinnovo 
dichiarazione di 
dimora abituale 
cittadini stranieri

Legge n. 1228/54 - 
DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico)

Entro 2 gg. 
Successivi alla 
presentazione 
dell'istanza (artt. 
17, 18 e 18-bis)

Data istanza Si No Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

15,30 alle ore 
18,30

Rilascio attestazione 
di soggiorno ai 
cittadini comunitari

D.Lgs n. 30/2007 (massimo 60 
giorni); - verifica 
della dimora 
abituale (se non 
già iscritti in 
anagrafe) e degli 
altri requisiti (vedi 
tempi per 
iscrizione in 
anagrafe); - 
consegna 
dell’attestato di 
regolare 
soggiorno.

Data istanza Si No Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Rilascio attestazione 
di soggiorno 
permanente ai 
cittadini comunitari

D.Lgs n. 30/2007 (massimo 60 
giorni); - verifica 
della dimora 
abituale (se non 
già iscritti in 
anagrafe) e degli 
altri requisiti (vedi 
tempi per 
iscrizione in 
anagrafe); - 
consegna 
dell’attestato di 
regolare 
soggiorno.

Data istanza Si No Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Occorre la 
documentazione 
attestante che il 
cittadino dell’unione 
ha soggiornato 
legalmente e in via 
continuativa per 
cinque  anni nel 
territorio nazionale.)

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

attività di 
certificazione 
anagrafica, di 
stato civile, 
elettorale, leva

Legge n. 1228/54 - 
DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico) – DPR n. 
396/2000

Su richiesta in 
tempo reale

Si Si Ufficiale 
d'Anagrafe 
Delegato, 
Ufficiale di 
Stato Civile 
delegato, 
delegati e/o 
incaricati dal 
Sindaco per 
materia 
elettorale e leva

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.itda 
lunedì a venerdì 
dalle ore 09,00 
alle ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Rilascio carte 
d'identità

r.d. 773/1931 testo 
unico di pubblica 
sicurezza;
rd 06.05.1940 n. 
635;
l 21.11.1967 n. 1185 
norme sui 
passaporti

Su richiesta in 
tempo reale

Si No Incaricati dal 
Sindaco

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


attività istruttoria e 
preparatoria per il 
rilascio dei 
passaporti
e lasciapassare 
per minori

DPR 445/2000 Su richiesta in 
tempo reale

Si No Incaricati dal 
Sindaco

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.itda 
lunedì a venerdì 
dalle ore 09,00 
alle ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

iscrizioni a.i.r.e. 
anagrafe degli 
italiani residenti 
all’estero per 
espatrio

legge 470/1988 30 gg. Dalla ricezione 
delle 
comunicazioni 
da parte dei 
consolati

Si si Ufficiale 
d'anagrafe 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

 (trasmissione del 
modello cons 01 da 
parte del consolato. 
il cittadino italiano 
espatriato ha 
l’obbligo di rendere: 
-  la dichiarazione di 
espatrio entro 90 
giorni: - la 
comunicazione della 
nascita del figlio al 
consolato o agenzia
 consolare 
territorialmente 
competente.)
comunicazione per 
posta al consolato, il 
quale provvede alla 
notifica 
all’interessato;
inserimento dei dati 
in anagaire per 
ministero 
dell’interno.
Gli atti del 
procedimento sono 

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


accessibili a 
chiunque ne abbia 
interesse nei modi e 
tempi previsti dalla 
legge 241/1990

iscrizioni a.i.r.e. 
anagrafe degli 
italiani residenti 
all’estero per 
nascita

legge 470/1988 30 gg. Dalla ricezione 
delle 
comunicazioni 
da parte dei 
consolati

No si Ufficiale 
d'anagrafe 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.itda 
lunedì a venerdì 
dalle ore 09,00 
alle ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

(trasmissione del 
modello cons 01 da 
parte del consolato. 
il cittadino italiano 
espatriato ha 
l’obbligo di rendere: 
-  la dichiarazione di 
espatrio entro 90 
giorni: - la 
comunicazione della 
nascita del figlio al 
consolato o agenzia
 consolare 
territorialmente 
competente.)

aggiornamento 
a.i.r.e. 
anagrafe degli 
italiani
residenti all’estero 
per variazioni 
indirizzi; 
aggiornamento 
stato civile

legge 470/1988 30 gg. Dalla ricezione 
delle 
comunicazioni 
da parte dei 
consolati

No si Ufficiale 
d'anagrafe 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

 (trasmissione del 
modello cons 01 da 
parte del consolato. 
il cittadino italiano 
espatriato ha 
l’obbligo di rendere: 
-  la dichiarazione di 
espatrio entro 90 
giorni: - la 
comunicazione della 
nascita del figlio al 
consolato o agenzia
 consolare 
territorialmente 
competente.)

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


Cancellazione 
a.i.r.e.
anagrafe degli 
italiani residenti 
all’estero per 
iscrizione 
nell’a.p.r. di un 
comune italiano a 
seguito di 
trasferimento 
dall’estero

legge 470/1988 20 gg. Dalla ricezione 
delle 
comunicazioni 
da parte dei 
consolati
o dalla 
dichiarazione di 
rimpatrio

Si si Ufficiale 
d'anagrafe 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

(trasmissione del 
modello cons 01 da 
parte del consolato.il 
cittadino italiano 
espatriato ha 
l’obbligo di rendere: 
-  la dichiarazione di 
espatrio entro 90 
giorni: - la 
comunicazione della 
nascita del figlio al 
consolato o agenzia 
consolare

Cancellazione 
a.i.r.e.
anagrafe degli 
italiani residenti 
all’estero per 
morte

legge 470/1988 Dalla ricezione 
delle 
comunicazioni 
da parte dei 
consolati

No si Ufficiale 
d'anagrafe 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Cancellazione a.i.r.e. 
anagrafe degli 
italiani residenti 

legge 470/1988 Dalla ricezione 
delle 
comunicazioni 

No Si Ufficiale 
d'anagrafe 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37

(su comunicazione 
del consolato 
dell’esito dei 

mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


all’estero per 
irreperibilità 
presunta: - trascorsi 
100 anni dalla 
nascita- dopo due 
censimenti negativi;- 
mancato recapito 
delle cartoline 
elettorali;

da parte dei 
consolati

  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

rilevamenti censuari. 
su verifica del 
compimento dei 100 
anni. su verifica del 
ritorno delle cartoline 
elettorali)

Cancellazione 
a.i.r.e.
anagrafe degli 
italiani residenti 
all’estero per 
perdita della 
cittadinanza;

legge 470/1988 Dalla ricezione 
delle 
comunicazioni 
da parte dei 
consolati

No Si Ufficiale 
d'anagrafe 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Cancellazione 
a.i.r.e.
anagrafe degli 
italiani residenti 
all’estero per 
trasferimento 
nell’a.i.r.e. di altro 

Legge 470/1988
Legge n. 1228/54 - 
DPR n. 223/89 
(Regolamento 
Anagrafico) – DPR 
n. 396/2000

20 gg. Dalla 
trasmissione 
del modello di 
cancellazione 
da parte 
dell’ufficio 
anagrafe di un 
comune 

Si Si Ufficiale 
d'anagrafe 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune


comune italiano
Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

autentiche di copie 
e di firme, 
dichiarazioni 
sostitutive di atto 
di notorietà rivolte 
a privati

DPR 445/2000 Su richiesta in 
tempo reale

Si Si Incaricati dal 
Sindaco

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

È ammesso ricorso 
al tribunale

Dichiarazione di 
nascita (varianti: 
omessa 
dichiarazione; 
dichiarazione 
tardiva; 
ritrovamento 
neonati 
abbandonati)

DPR 396/2000 10 gg (a carico del 
dichiarante)

In tempo reale 
al momento 
della 
dichiarazione

Si Si Ufficiale di 
stato civile 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 

È ammesso ricorso 
al tribunale

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Atti di nascita 
provenienti da 
centri di nascita o 
altri uffici

DPR 396/2000 Data di ricezione No Si Ufficiale di 
stato civile 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

È ammesso ricorso 
al tribunale

Pubblicazioni di 
matrimonio

DPR 396/2000 e 
codice civile

Tempo reale Tempo reale Si No Ufficiale di 
stato civile 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

È ammesso ricorso 
al tribunale

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Atti di matrimonio DPR 396/2000 e 
codice civile

I matrimoni civili 
vengono celebrati 
nella data indicata 
dagli sposi, decorsi 
almeno 3 giorni 
dalla fine della 
pubblicazione

Dall'avvenuta 
pubblicazione

Si No Ufficiale di 
stato civile 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

È ammesso ricorso 
al tribunale

Annotazioni su atti 
di stato civile

DPR 396/2000 e 
codice civile

Tempo Reale Dalla Ricezione No Si Ufficiale di 
stato civile 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

È ammesso ricorso 
al tribunale

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


e di stato civile 

Trascrizione atti di 
cittadinanza 
(verbali di 
giuramento e 
trascrizione 
decreti di 
concessione ecc..)

DPR 396/2000 – 
Legge n. 91/1992

Termine a carico del 
dichiarante: deve 
prestare giuramento 
entro 6 mesi dal 
ricevimento del 
decreto di 
concessione

Dalla ricezione Si Si Ufficiale di 
stato civile 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

È ammesso ricorso 
al tribunale

Riconoscimento 
della cittadinanza 
italiana ai cittadini 
di origini italiane

DPR 396/2000 – 
Legge n. 91/1992

90 gg Si No Ufficiale di 
stato civile 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

 (documentazione 
elencata nella 
circolare del 
ministero dell’interno 
k 28.1 
dell’08.04.1991: - 
estratto nascita avo 
emigrato -atti nascita 
discendenti tradotti e 
legalizzati; - atto 
matrimonio avo 
emigrato tradotto e 
legalizzato; - atti di 
matrimonio dei 
discendenti tradotto 
e legalizzato; - 
certificato 
dell'autorità straniera 
di non acquisto della 
cittadinanza 
straniera da parte 
dell'avo emigrato; - 
certificato del 
consolato italiano di 
mancata rinuncia 
alla cittadinanza 

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


italiana; -certificato 
di residenza.) 

Atti di morte DPR 396/2000 Termine a carico del 
dichiarante: 24 ore 
dal decesso

Si Si Ufficiale di 
stato civile 
delegato

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

atti di polizia 
mortuaria
permessi di 
seppellimento, 
autorizzazioni alla 
cremazione 
trasporto salme 
all’estero

DPR 285/90 In tempo reale Si Si Incaricato dal 
sindaco

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

adozioni
nazionali e 

Legge n. 184/83 Tempestivamente Si No Ufficiale di 
Stato Civile

Luigi Dani
Tel.0571/661225 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
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mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


internazionali l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Elettorale-
revisione dinamica 
delle liste elettorali

DPR n. 223/67 Entro il 31 gennaio e 
il 31 luglio oppure 
su disposizioni del 
Ministero 
dell'Interno in caso 
di elezioni

No Si Responsabile 
Ufficio 
Elettorale 
Comunale

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Elettorale-
Revisione 
semestrale delle 
liste elettorali

DPR n. 223/67 Entro i mesi di 
Giugno e Dicembre

No Si Responsabile 
Ufficio 
Elettorale 
Comunale

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it
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i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Gestione e 
Revisione Albo 
Scrutatori

Legge n. 95/89; legge 
n. 120/99; DPR 
361/57

Entro il 15 Gennaio Si Si Commissione 
Elettorale 
Comunale

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

 (domanda da parte 
dell’interessato entro 
il 30 novembre. gli 
iscritti all’albo 
mantengono 
l’iscrizione senza 
dover rinnovare 
annualmente la 
domanda, salve 
eventuali 
cancellazioni nelle 
ipotesi previste dalla 
legge. i requisiti per 
richiedere l'iscrizione 
sono:- essere inseriti 
nelle liste elettorali 
del comune per il 
quale si avanza la 
richiesta;- diploma di 
scuola media 
inferiore - non 
essere dipendenti 
dei ministeri 
dell'interno e dei 
trasporti e dell'ente 
s.p.a.;- non essere 
in servizio presso 
forze armate;- non 
essere medici 
provinciali, ufficiali 
sanitari o medici 
condotti;- non 
essere segretari 
comunali o 
dipendenti comunali 

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


addetti a prestare 
servizio presso gli 
uffici elettorali 
comunali;- non 
essere candidati alle 
elezioni per le quali 
si svolge la 
votazione

Aggiornamento 
Albo Presidenti di 
seggio Albo

Legge n. 95/89; Entro  il 30 gennaio Si Si Responsabile 
Ufficio 
Elettorale 
Comunale

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

(domanda da parte 
dell’interessato entro 
il mese di ottobre. gli 
iscritti all’albo 
mantengono 
l’iscrizione senza 
dover rinnovare 
annualmente la 
domanda, salve 
eventuali 
cancellazioni nelle 
ipotesi previste dalla 
legge.
i requisiti per 
richiedere l'iscrizione 
sono:
- essere inseriti nelle 
liste elettorali del 
comune per il quale 
si avanza la 
richiesta;
- diploma di scuola 
media superiore;
 - non avere più di 
70 anni;
- non essere 
dipendenti dei 
ministeri dell'interno 
e dei trasporti e 
dell'ente s.p.a.;
- non essere in 
servizio presso forze 
armate;
- non essere medici 
provinciali, ufficiali 
sanitari o medici 
condotti;
- non essere 
segretari comunali o 
dipendenti comunali 
addetti a prestare 
servizio presso gli 
uffici elettorali 

mailto:anagrafe@comune
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comunali;
- non essere 
candidati alle 
elezioni per le quali 
si svolge la 
votazione) 

Formazione e 
Aggiornamento 
Albi Giudici 
Popolari

Legge n. 287/51 Entro il 30 agosto 
degli anni dispari

Si Si Commissione 
Comunale

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

 (certificato penale 
acquisito d’ufficio;
la commissione 
propone  l'iscrizione 
d'ufficio dei cittadini 
che risultano in 
possesso dei 
seguenti requisiti:
per le corti di assise:
1. cittadinanza 
italiana.
2. godimento dei 
diritti civili e politici.
3. età non inferiore 
ai 30 e non 
superiore ai 65 anni.
4. diploma di scuola 
media inferiore.
per le corti di assise 
d’appello 
servono i requisiti 
previsti ai punti dall'1 
al 4, più diploma di 
scuola media 
superiore.
non possono 
assumere l'ufficio di 
giudice popolare
a) i magistrati e, in 
generale, i funzionari 
in attività di servizio 
appartenenti o 
addetti all'ordine 
giudiziario;
b) gli appartenenti 
alle forze armate 
dello stato ed a 
qualsiasi organo di 
polizia, (anche se 
non dipende dallo 
stato), in attività di 
servizio;
c) i ministri di 
qualsiasi culto e i 
religiosi di ogni 

mailto:anagrafe@comune
mailto:l.dani@comune.certaldo.fi.it


ordine e 
congregazione.)

Scelta del medico 
di base

Convenzione Comune 
– ASL 11 de 
28/09/2012 
(Deliberazione Giunta 
Comunale n. 177 del 
27/09/2012)

29/09/2012 Si no Ufficiali di 
anagrafe 
delegati

Luigi Dani
Tel.0571/661225 
l.dani@comune.certaldo.fi.it
  
Ivana Milani
Tel.0571/661205 
i.milani@comune.certaldo.fi.it    

Bencivenni Marco 
Tel.0571/661319 
m.bencivenni@comune.certaldo
.fi.it 

Caruso Gaetano 
Tel.0571/661206 
g.caruso@comune.certaldo.fi.it  

titolari delle deleghe per 
svolgere le funzioni di anagrafe 
e di stato civile 

Ufficio Anagrafe e 
Stato Civile 
Borgo Garibaldi, 37
Tel.0571-
661205/206/319/225
anagrafe@comune.
certaldo.fi.it
da lunedì a 
venerdì dalle 
ore 09,00 alle 
ore 12,30 – 
martedì e 
giovedì dalle ore 
15,30 alle ore 
18,30

Responsabile del procedimento e del provvedimento finale: Luigi Dani – email  l.dani@comune.certaldo.fi.it tel. 0571661225
orari dei Servizi Demografici: da lunedì a venerdì dalle ore 09,00 alle ore 12,30 – martedì e giovedì dalle ore 15,30 alle ore 18,30
mail: uffdemogr@comune.certaldo.fi.it
PEC: comune.certaldo@postacert.toscana.it
Tel. 0571661205-206-225- 319 – fax 0571661227
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